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Lernziele Lerninhalte 
System und Grundzüge der 
Umsatzsteuer kennen und die 
buchhalterische Behandlung 
beherrschen 

Umsatzsteuer 
Vorsteuer 
Zahllast 

Nebenaufzeichnungen durch-
führen 

Kostenverrechnungsblatt 
Kassenbuch 
 

Durchlaufende Posten erken-
nen und buchen 

Vorgelegte Kosten 
Fremdgeld- und Ander-
konto 

Abrechnungen von Gehältern 
durchführen und die anfallen-
den Buchungen vornehmen 

Bruttogehalt 
Abzüge 
Nettogehalt 

 


